
성명
NO

직급

근로자
야근예정시간 서 명업무내용

부서명

연장근로신청서
담  당

일자 20    년    월   일 (    요일)
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 1) 연장근로 신청은 퇴근 1시간 전까지 작성하여 부서장에게 사전결재를 득하기 바랍니다.

 2) 해당 부서장은 익일 경영지원실로 제출하기 바랍니다.
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