
협동조합 변경(신고.등기) 정리

1. 변경신고

연번 변경사항 공통서류 첨부서류

1 목적(사업 등)

① 변경신고서
② 변경사항 정리서류 
③ 변경사항 증빙서류

① 변경된 사업계획서
② 수입·지출예산서
③ 총회의사록 사본
④ 변경 정관 사본

2 명  칭
① 설립신고 확인증
② 총회의사록 사본
③ 변경 정관 사본

3 주소(주된 사무소)
① 설립신고 확인증
② 이사회 의사록 사본
※정관변경사항이 있는 경우(정관에 세부주소 기재), 총회의사록 사본

4
출자 1좌당
금액 감소

① 변경 대차대조표
② 총회의사록 사본
③ 변경 정관 사본
④ 채권자공고 및 이의신청 등 사실관계 증빙서류

5 이사장
취임

① 설립신고 확인증
② 임원명부: 이력서, 사진 포함
③ 법인 이사장의 경우: 법인이력서 및 직무수행자 이력서
④ 총회 의사록 사본

주소변경 이사장의 주민등록초본(주소 변경이력 포함)

6 임  원
① 임원명부: 이력서, 사진 포함
② 법인 임원의 경우: 법인이력서 및 직무수행자 이력서
③ 임원 주민등록등본 또는 초본

7 기타 정관변경
① 변경 정관 사본
② 총회의사록 사본



2. 변경등기

연번 변경사항 공통서류 첨부서류

1 목적(사업 등)

① 변경등기신청서

② 등록면허세 영수필 확인서

※ 대리인 신청시 위임장

① 정관변경(목적) 의결 총회의사록 공증본

② 변경된 정관

2 명  칭

① 정관변경(명칭) 의결 총회의사록 공증본

② 변경 정관

③ 협동조합 변경신고 확인증

3 주소(주된 사무소)

① 주사무소 이전 의결 이사회 회의록 공증본

② 협동조합 변경신고 확인증

※정관변경사항이 있는 경우, 총회의사록 공증본

4 출자(좌수, 금액)
① 출자금 및 출자좌수 변동내역 확인서

② 출자감소에 따른 변경시: 출자감소 의결시 채권자보호절차 진행을 증빙하는 서류

5 이사장

취임

① 이사장 선출 총회 의사록

② 취임승낙서

③ 인감증명서

④ 이사장 주민등록등본 또는 초본

⑤ 이사장 인감신고서

⑥ 인감대지 3매

⑦ 변경신고 확인증

※ 법인의 이사장 취임: 총회의사록, 법인 명의의 취임승낙서, 직무수행자 선임증명서, 

법인인감증명서, 법인등기부등본

주소변경 이사장의 주민등록초본(주소 변경이력 포함)



6 임  원

취임

① 임원 선출 총회 의사록

② 취임승낙서

③ 인감증명서

④ 주민등록등본 또는 초본

※ 법인의 임원 취임: 총회의사록, 법인 명의의 취임승낙서, 직무수행자 선임증명서, 

법인인감증명서, 법인등기부등본

중임

① 임원 중임 총회 의사록

② 취임승낙서

③ 인감증명서

④ 주민등록등본 또는 초본

※ 법인의 임원 취임: 총회의사록, 법인 명의의 취임승낙서, 직무수행자 선임증명서, 

법인인감증명서, 법인등기부등본

사임

① 사임서

② 인감증명서

※ 법인의 임원 사임: 법인 명의의 사임서, 법인등기부등본

퇴임

① 임기만료: 서류 없음

② 결격사유: 판결 또는 결정등본(제한능력 등)

③ 사망: 사망진단서 또는 가족관계등록사항별 증명서

해임 해임 의결 총회 의사록


